AT.26.7.2019.BM Warszawa, dnia 24.05.2019 r.

I.

Zapytanie ofertowe
(dotyczy Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewéddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie)
ZAMAWIAJACY
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie
ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa
NIP: 113-19-48-935, REGON: 013035534

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie.
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w  Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i zagranica przesytek
pocztowych zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t. jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) oraz odbidr przesylek pocztowych z
siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby ustugi
swiadczone przez Wykonawce spelnialy warunki skutecznego i prawidlowego doreczenia
postawione w kodeksie postepowania cywilnego, kodeksie postepowania karnego i
kodeksie postgpowania administracyjnego oraz spetnialy warunki skutecznego doreczenia
W postepowaniach prowadzonych przez sady administracyjne. Ushugi $§wiadczone przez
Wykonaweg z chwilg ich nadania powinny spetnia¢ wymég zachowania prawidtowego
terminu dla pisma urzedowego. Przesylki wymagaja zastosowania przepisow Kodeksu
Postepowania Administracyjnego oraz Ordynacji podatkowej i Kodeksu Postepowania
Cywilnego i jednoczesnie z chwilg ich nadania majg spetnia¢ wymogi zachowania terminu
wniesienia dokumentu do sadu (art. 165 § 2 KPC) i zachowania terminu okreslonego w art.
57§ 5 pkt 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowe;.
Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze
zm.),
b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 474 ze zm.),
¢) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
W sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22013 r. poz. 545),
Ilekro¢ w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia jest mowa o przesytkach pocztowych
nalezy przez to rozumieé:
a) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe nierejestrowane tj. przesylki nadane bez
pokwitowania,
b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane tj. przesytki przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
¢) paczki pocztowe.
Przesylki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.
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Realizacja ustug pocztowych. o ktoryeh mowa w pkt 1-3. odbywac si¢ bedzie po
przygotowaniu przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia
ilosciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz rejestrowanych.  zgodnie ze
wzorem Wykonawey,

Zestawienia ilosciowe sporzadzone beda w trzech egzemplarzach, 7 przeznaczeniem: kopia
dla Wykonawcey. oryginal i kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajgcy umieszeza¢ bedzie na
przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata
i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj oraz znak oplaty.

Wykonawca jest zobowigzany do doreczania przesylek pocztowych do adresatow bez
ubytku 1 uszkodzenia.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowac¢ bedzie w dniach ich
dostarczenia przez Zamawiajacego do placowki Wykonawey. Przesylki nadawane bedg z
trzech miejsc egzaminowania: ME Radarowa — ul. Radarowa 1. 02-137 Warszawa. ME
Powstancow Slaskich — ul. Powstancow Slgskich 127, 01-466 Warszawa. ME Odlewnicza
—ul. Odlewnicza 8. 03-231 Warszawa.,

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesylek pocztowych do trzech miejsc
egzaminowania Zamawiajgcego: ME Radarowa — ul. Radarowa 1. 02-137 Warszawa.
ME Powstancoéw Slaskich — ul. Powstancow Slaskich 127, 01-466 Warszawa, ME
Odlewnicza — ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa. Wykonawca zobowigzany jest
dostarcza¢ przesylki w godzinach od 08:00 do 14:00, w dni robocze Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadezy¢ uslugi odbioru przesylek do wysylki od
Zamawiajgcego, dwa razy w tygodniu: w poniedzialki i czwartki, w godzinach 14:00 —
15:00, przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, z siedziby Zamawiajacego, tj.:
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa. W takim przypadku, nadanie przesylek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal punkty odbioru niedoreczonych pod
adres przesylek - awizowanych. ktore beda znajdowaly sie na terenie kazdej gminy lub
gminy sasiadujacej. Placowki powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

- czynne, co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

- oznakowane w sposob widoczny .szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy.,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawey.

- gdy znajdujg si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza. musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na
calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nicobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke (takze
drugie awizo). Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie dni ustawowo wolnych
od pracy.
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W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. jedn.: Dz. U. z 2018 . poz. 2188).

Reklamacje z tytutu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcey po
uplywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od
ich nadania.

Czas dorgezania przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych powinien by¢ zgodny
z normami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
Wwyznaczonego.

Zamawiajacy bedzie Kkorzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek. Nie
dopuszcza sig stosowania opakowan Wykonawcy.

W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optlaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace
wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
ustalonej z Wykonawca.

. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym

zawiera formularz Oferty. Podane w formularzu Oferty ilosci maja charakter szacunkowy,
stanowig element niezbgdny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze
strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.
Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w  zakoficzonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni
od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowej faktury VAT.

Wykonawca przesle nieodptatnie Zamawiajgcemu droga elektroniczng, do kazdej faktury,
informacje zawierajaca zestawienie ilosci, kosztow przesylek i ustug z podziatem na trzy
Miejsca Egzaminowania.

Gabaryty przesylek listowych oraz paczek pocztowych Zamawiajacy przyjmuje w oparciu
0 ,,Cennik ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym” Poczty Polskiej S.A.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 24 miesigce od 1.07.2019 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce,

- zawierac ceng za realizacje zamowienia zgodnie z zataczonym formularzem Oferty.

- zawiera¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.
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V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
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Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@word.waw.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa, do dnia 31.05.2019 r. godz. 10:00.

Oferty zfoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewo6dzki Osrodek Ruchu Drogowego w
Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w
Warszawie jest Pan Krzysztof Cichocki, adres e-mail; iodo@word.waw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym AT.26.7.2019.BM na $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Warszawie;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ..ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;



obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO #**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO.

srodeks chu Drogowego
Warszawl
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