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ROZDZIAL |

Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajgcym jest: Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie

Adres: ul. Odlewnicza 8, 03 — 231 Warszawa

Faks: (022) 59-76-701

Strona internetowa: www.word.waw.pl

e-mail: sekretariat@word.waw.pl

W procedurze przetargowej zamawiajacy jednakowo traktuje wszystkie podmioty ubiegajace
sie 0 zamowienie publiczne, zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji, wg reguty dotyczacej
jawnosci postepowania i dokumentowania czynnosci.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
A-232-Zp-22/11. Oferenci we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac¢ sie
na ten znak.

ROZDZIAL 1

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o zamowienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci ponizej wartosci okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp. Podstawa prawna udzielenia
zamowienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamédwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 z pézn. zm.).

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817)

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796).

4) Zamawiajacy podzielit zamowienie na 2 czesci (zadania). Dla kazdej cze$ci (zadania)
Wykonawca sktada peten komplet dokumentow.

ROZDZIAL I

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen komputerowych — Zadanie nr 1,
oraz wynajem sprzetu komputerowego - Zadanie nr 2, niezbednego do ich
przeprowadzenia, dla uczestnikow Projektu pn. ,Profesjonalni w pracy”, realizowanego w
ramach Priorytetu VIII - Regionalne kadry gospodarki, Poddziatania 8.1.1 - Wspieranie
rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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Zadanie 1. Przeprowadzenie szkolen komputerowych

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkoleh komputerowych.
1. Rodzaje szkolen:

W ramach Projektu realizowane bedg nastepujace szkolenia:
o Podstawy obstugi komputera z elementami obstugi Internetu i poczty elektronicznej,
e MS Word 2010 poziom podstawowy,
e MS Excel 2010 poziom podstawowy,
e MS Excel 2010 poziom sredniozaawansowany.

W ramach szkoleh uczestnicy nabedg umiejetnosci obstugi komputera, w tym podstaw
obstugi Internetu i poczty internetowej oraz obstugi programoéw Srodowiska Office: Word,
Excel.

- Podstawy obstugi komputera z elementami obsfugi Internetu i poczty elektronicznej

Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac co najmniej nw. zagadnienia:

1. Podstawowe elementy komputera — budowa i dziatanie komputera: procesor, pamiec
operacyjna, pamieci masowe, podstawowe urzgdzenia wejscia i wyjscia.

2. Konfiguracja komputera - wtgczanie komputera i logowanie sie do systemu Windows,
zarzadzanie kontami i hastami, ustawianie hasta systemu Windows, tworzenie
dodatkowych kont uzytkownikéw, przetgczanie kont uzytkownikéw, ustawianie rozmiaru
ekranu (rozdzielczosci).

3. Poruszanie sie po pulpicie systemu Windows - dostosowywanie paska Szybkiego
uruchamiania, wyszukanie plikéw za pomocg programu Eksplorator Windows, tworzenie
skrétu do pliku i folderu, uruchamianie programow.

4. Praca z plikami i folderami — tworzenie, zmiana, kopiowanie, przenoszenie i usuwanie
plikoéw lub folderéw.

5. Praca z drukarka - instalacja, ustawianie preferencji drukowania, modyfikowanie
ustawien, drukowanie dokumentow.

6. Przegladarka internetowa i poczta elektroniczna - podstawy uzytkowania Internetu,
przegladanie stron WWW za pomocg przegladarki Internet Explorer, zakfadanie konta
poczty elektronicznej, konfigurowanie poczty elektronicznej, narzedzia i funkcje Microsoft
Outlooka: kalendarz, kontakty, ksigzki adresowe, dziennik i notatki, utrzymywanie
kontaktow za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Praca na programie Microsoft Outlook 2010 oraz przeglgdarce Internet Explorer
W najnowszej wersji.

Czas trwania szkolenia — 16 godzin dydaktycznych, w trakcie 2 dni weekendowych
(sobota-niedziela).

tacznie w ramach szkolen przeszkolonych zostanie 20 oséb (2 grupy szkoleniowe).
- MS WORD 2010 poziom podstawowy (Praca w programie Microsoft Office Word 2010)
Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac co najmniej nw. zagadnienia:

1. Wiadomosci podstawowe - uruchomienie programu Microsoft Word, elementy ekranu
programu Microsoft Word, tworzenie dokumentu w edytorze tekstu, wprowadzanie tekstu,

Mazowsze.
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zapisanie i ponowne otwarcie dokumentu, nanoszenie poprawek w napisanym tekscie,
zabezpieczanie danych, drukowanie dokumentu.
2. Podstawowe operacje blokowe - zaznaczanie tekstu, wycinanie, kopiowanie, wklejanie.
Formatowanie - formatowanie tekstu, akapitu, dokumentu, autoformatowanie tekstu
w trakcie pisania i po wpisaniu tekstu.
Wstawianie gotowych elementow w tekscie — autotekst, autokorekta, data i godzina,
symbole i znaki specjalne, numer strony, koniec strony, nagtéwek i stopka, zaktadka.
Tabulatory — rodzaje tabulatoréw, potozenie tabulatoréw.
Tabele - rysowanie tabel, rysowanie automatyczne i reczne.
Grafika - wstawianie i formatowanie rysunku.
Korespondencja seryjna.
Korzystanie z pomocy.
0. Drukowanie - ustawienia strony i przygotowanie dokumentu do wydruku, formatowanie
i podziat stron do wydruku, tworzenie nagtéwka i stopki, podglad i drukowanie zawarto$ci
dokumentu.

H
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Czas trwania szkolenia — 16 godzin dydaktycznych, w trakcie 2 dni weekendowych
(sobota-niedziela).

tacznie w ramach szkolen przeszkolonych zostanie 20 oséb (2 grupy szkoleniowe).

- MS Excel 2010 poziom podstawowy (Praca w programie Microsoft Office Excel 2010)
Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac co najmniej nw. zagadnienia:

1. Zapoznanie z pojeciami i srodowiskiem programu Microsoft Excel - elementy okna
programu Microsoft Excel, zapisywanie pliku, poruszanie sie po skoroszycie,
dostosowywanie podstawowych elementéw $rodowiska Microsoft Excel, korzystanie
z Pomocy.

2. Podstawowe operacje na danych - wprowadzanie i edytowanie danych tekstowych
i liczbowych, kopiowanie i przenoszenie danych.

3. Formatowanie - wykorzystanie autoformatowania, formatowanie liczbowe, walutowe,
procentowe, tekstowe, obramowanie i cieniowanie komdérek, zmiana koloru i potozenia
tekstu.

4. Formuly i funkcje w programie Microsoft Excel - wykorzystanie podstawowych funkcji
Microsoft Excel, zagadnienia budowania, edycji i kopiowania formut, omowienie
wszystkich trybow adresowania, wykorzystanie wybranych funkcji wbudowanych
Microsoft Excela, analiza formut (Inspekcja).

5. Operacje na listach danych - podstawowe zasady pracy z listami danych, sortowanie,
filtrowanie danych przy wykorzystaniu autofiltru.

6. Operacje na danych - wypetnianie komorek seriami danych, operacje na arkuszach,

dodawanie i edycja komentarzy.

Wykresy i grafika - korzystanie z kreatora wykreséw, modyfikowanie wykreséw i grafiki.

Drukowanie - ustawienia strony i przygotowanie dokumentu do wydruku, formatowanie

i podziat stron do wydruku, podglad i drukowanie zawartosci arkusza.

© N

Czas trwania szkolenia — 16 godzin dydaktycznych, w trakcie 2 dni weekendowych
(sobota-niedziela).

tacznie w ramach szkolen przeszkolonych zostanie 30 os6b (3 grupy szkoleniowe).

Mazowsze.
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- MS Excel 2010 poziom Sredniozaawansowany (Praca w programie Microsoft Office
Excel 2010)
Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac co najmniej nw. zagadnienia:

1. Formuly i funkcje w programie Microsoft Excel - adresowanie wzgledne, bezwzgledne
i mieszane, tworzenie funkcji ztozonych, wprowadzenie do formut tablicowych,
przypisywanie i wykorzystywanie nazw zakresow komorek, tworzenie formut do
zastosowan finansowych, praca z datami i czasem.

2. Organizacja i ochrona informacji - ochrona arkuszy i skoroszytdow, zabezpieczanie
plikow, tworzenie wtasnych szablonéw, zaawansowane sprawdzanie poprawnosci.

3. Zaawansowane formatowanie - formatowanie warunkowe, tworzenie wtasnych
formatéw, formatowanie dat i czasu.

4. Analiza danych - scenariusze, analiza danych przy uzyciu Szukaj wyniku i Solver,
wykresy niestandardowe.

5. Zarzadzanie danymi - taczenie i konsolidacja arkuszy, tworzenie i stosowanie
konspektéow, zaawansowane sortowanie danych, zaawansowane filtrowanie danych,
sumy posrednie (czesciowe), analiza informacji za pomocg funkcji baz danych, obiekt
Lista.

6. Przetwarzanie informacji pochodzgcych z zewnetrznych zrédet danych - import plikéw

tekstowych, dzielenie kolumny danych na wiele kolumn, pobieranie danych

zewnetrznych baz danych, pobieranie danych z stron internetowych.

Wykorzystanie tabel przestawnych jako narzedzia analizy danych.

Drukowanie — zaawansowane ustawienia strony i przygotowanie dokumentu do wydruku,

formatowanie i podziat stron do wydruku, podglad i drukowanie zawartosci arkusza.

© N

Czas trwania szkolenia — 16 godzin dydaktycznych, w trakcie 2 dni weekendowych
(sobota-niedziela).

tacznie w ramach szkolenh przeszkolonych zostanie 30 oséb (3 grupy szkoleniowe).
2. Program szkolenia:

Wykonawca opracuje szczegoOtowy proponowany program nauczania przewidzianych
szkolen, bazujacy na tematyce szkolenn Zamawiajgcego. Program ten obejmie: zagadnienia
tematyczne na kazde szkolenie i na kazdy dzien szkolenia, ich przedzialy godzinowe oraz
koncepcje metodologiczne szkolen.

Program ww. szkolen nalezy zatgczyc¢ do oferty.

3. llos¢€ osbb przeszkolonych, grup szkoleniowych:

W szkoleniach wezmie udziat fgcznie 100 osdb (tj. 10 grup szkoleniowych, liczacych po 10
os6b w kazdej grupie), w tym:

- 20 0so6b (2 grup szkoleniowe) zostanie przeszkolonych z ,Podstaw obstugi komputera z
elementami Internetu i poczty elektronicznej,

- 20 osob (2 grupy szkoleniowe) zostanie przeszkolonych z ,MS WORD 2010 - poziom
podstawowy”,

- 30 os6b (3 grupy szkoleniowe) zostanie przeszkolonych z ,MS Excel 2010 - poziom
podstawowy”,

- 30 os6b (3 grupy szkoleniowe) zostanie przeszkolonych z ,MS Excel 2010 - poziom
Sredniozaawansowany.

Mazowsze.
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4. System prowadzenia szkolen:

Zajecia przeprowadzone zostang w formie: wykladow oraz ¢wiczen - zadan praktycznych
wykonywanych wedtug instrukcji Wyktadowcy prowadzacego zajecia, a takze samodzielne
wykonywanie zadan przez uczestnikéw szkolen.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen materiaty edukacyjne w formie papierowej i
elektronicznej, zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Po zakonczonym kazdym szkoleniu
Wykonawca zapewni certyfikat ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika.

5. Czas trwania szkolen:

Kazde szkolenie zostanie przeprowadzone w ciggu 2 dni weekendowych (sobota-niedziela),
tacznie 16 godzin dydaktycznych (sobota - 8 godzin dydaktycznych, niedziela - 8 godzin
dydaktycznych).

- kaczna liczba godzin szkolen wyniesie 160 godzin dydaktycznych (16 godzin
dydaktycznych x 10 grup = 160 godzin dydaktycznych).

- Przewidziany czas trwania kazdego szkolenia miesci sie w przedziale godzinowym od
godziny 9.00 do godziny 16.30, kazdego dnia szkolenia. Do godzin trwania szkolenia
doliczono przerwy (1,5 godziny zegarowej). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
godzin zajec.

6. Szczegoltowe terminy, ilosci grup i uczestnikéw szkolen:

Nr Termin llosé grup llos¢ oséb Szkolenie
grupy
1 24-25.03.2012 . 1 10 Podstawy komputera
2 14-15.04.2012 . 1 10 MS Word 2010
Podstawowy
3 28-29.04.2012r. 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
4 19-20.05.2012. 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
5 07-08.07.2012r. 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowany
6 04-05.08.2012 . 1 10 Podstawy komputera
7 01-02.09.2012r. 1 10 MS Word 2010
Podstawowy
8 22-23.09.2012r. 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
9 06-07.10.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowany
10 20-21.10.2012r. 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowany
LACZNIE 10 100

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindw szkolen oraz iloSci oséb
w poszczegolnych szkoleniach, o ktérych mowa w 1 pkt., uzaleznionych od zainteresowania
potencjalnych uczestnikow szkolen, na co najmniej 1 tydzien przed planowanym terminem

Mazowsze.
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kazdego Szkolenia. Zmiany te nie spowodujg zmniejszenia tacznej ilosci oséb
przeszkolonych

7. Miejsce przeprowadzenia szkolen:

Szkolenia przeprowadzone bedg w obiekcie zlokalizowanym w granicach administracyjnych
m.st. Warszawy. Obiekt ten bedzie znajdowat sie¢ w dogodnym potozeniu lokalizacyjnym
m.st. Warszawy lub w najblizszej okolicy do 35 km od Centrum Warszawy.

Szczegdétowe miejsce realizacji szkolen zostanie podane przez Zamawiajgcego po
przeprowadzeniu procedur przetargowych, jednakze termin ten zostanie podany nie pozniej
niz na 4 dni przed planowanym pierwszym szkoleniem.

Wykonawca zobowigzuje sie do dojazdu na miejsce szkolenia i z miejsca szkolenia we
wilasnym zakresie oraz do zapewnienia sobie niezbednego sprzetu komputerowego.
Zamawiajacy zapewni sale szkoleniowe, wyposazone w stanowiska komputerowe, a takze
materialy dydaktyczne (ksigzki), umozliwiajace przeprowadzenie zaje¢ przez Wykonawce.
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy petne wyzywienie i nocleg w obiekcie, w ktérym zostang
zrealizowane szkolenia.

8. Kadra trenerska:

W celu zapewnienia sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia szkolen, Wyktadowca musi
posiada¢ nastepujace kwalifikacje:

- minimum 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolenn komputerowych,

- wyksztatcenie wyzsze, kierunkowe,

- zdolnosci interpersonalne,

- umiejetnos¢ przekazywania wiedzy z zakresu informatyki,

- umiejetnos¢ diagnozowania zdolnosci uczestnikdéw szkolen i dostosowanie  sposobu
prowadzenia szkoleh do potrzeb grupy.

Do oferty Wyktadowca zatagczy kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie oraz minimum 3 referencji z przeprowadzonych lub prowadzonych szkoleh
komputerowych.

Zadanie 2. Wynajem sprzetu komputerowego

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem,
licencjg, ubezpieczeniem, dowozem oraz obstugg techniczng w ramach 10 dwudniowych
szkolenn komputerowych.

Termin wykonania ustugqi:

L.p. Termin
1 24.03.2012r.
25.03.2012r.
2 14.04.2012r.
15.04.2012 .
3 28.04.2012r.
29.04.2012r.
4 19.05.2012r.
20.05.2012r.
5 07.07.2012r.
08.07.2012r.

Mazowsze.

serce Polski




KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ruchu Drogowego EUROPEJSKI
w Warszawie WWARSZAWIE FUNDUSZ SPOLECZNY

(@53 Wojewsdzki Osrodek
it («4:‘5 WOJEWODZKI URZAD PRACY UNIA EUROPEJSKA
L\

"Profesjonalni w pracy” — Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

6 04.08.2012r.
05.08.2012r.
7 01.09.2012r.
02.09.2012r.
8 22.09.2012r.
23.09.2012r.
9 06.10.2012r.
07.10.2012r.
10 20.10.2012rr.
21.10.2012r.

Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. Zapewnienie sprzetu komputerowego

Wykonawca zapewni na kazdy dzieh szkolenia sprzet komputerowy, w ktérego sktad
wchodzi:
e 10 jednakowych laptopéw o parametrach minimalnych:
- procesor - 2.00 GHz,
- pamie¢ RAM - 2 GB,
- rozdzielczos¢ nominalna monitora LCD: 1280 x 800 pikseli,
- dysk twardy — 100 GB,
- karta graficzna — zgodna z DirectX 9.0c i majaca pamie¢ wideo o pojemnosci co
najmniej 64 MB,
e 10 zasilaczy,
e 10 myszy przewodowych.

2. System operacyjny Windows oraz oprogramowanie do laptopow

Wykonawca zapewni system operacyjny Windows 7 Professional, oprogramowanie Microsoft
Office 2010: Word i Excel oraz niezbedna, aktualng licencje dla sprzetu komputerowego
zainstalowane na komputerach.

3. Dostawa

Wykonawca zapewni dostawe sprzetu komputerowego w ww. terminach.

Szczegbtowy miejsce oraz godziny dostawy i odbioru sprzetu komputerowego zostang
podane przez Zamawiajgcego po przeprowadzeniu procedur przetargowych, jednakze
termin ten zostanie podany nie pdzniej niz na 4 dni przed planowanym pierwszym terminem
szkolenia.

Przewidywana lokalizacja obiektu to granice administracyjne m. st. Warszawy lub najblizsze
okolice, czyli do 35 km od centrum Warszawy.

4. Obstuga techniczna
Wykonawca zapewni obstuge techniczng sprzetu komputerowego w trakcie trwania kazdego

dnia szkolenia, ktérej zadaniem bedzie zadbanie o stan techniczny sprzetu komputerowego
oraz jego serwis i obstuge przez caty czas trwania kazdego dnia szkolenia.

Mazowsze.
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Obstuga techniczna bedzie szczegétowo obejmowata:

- instalacje, taczenie sprzetu w sie¢ komputerowa, okablowanie wynajetego sprzetu
komputerowego w sali szkoleniowej pierwszego dnia szkolenia (przed rozpoczeciem
kazdego szkolenia) oraz odinstalowanie wynajetego sprzetu komputerowego w sali
szkoleniowej drugiego dnia szkolenia (po zakonczeniu kazdego szkolenia).

- instalacje oprogramowania,

- konfigurowanie sprzetu komputerowego wedtug wymagan Zamawiajgcego,

- naprawe uszkodzen mechanicznych i systemowych sprzetu komputerowego w trakcie
trwania kazdego dnia szkolenia,

- zabezpieczenie sprzetu komputerowego po zakonczeniu kazdego dnia Szkolenia.

W razie stwierdzenia awarii sprzetu komputerowego w trakcie trwania szkolen Wykonawca
wymieni niesprawny sprzet komputerowy na inny o takich samych parametrach lub wyzszych
i przygotuje go do pracy, w ciggu 15 minut od otrzymania informaciji o awarii.

Wykonawca zapewni ubezpieczony sprzet komputerowy na caty okres realizacji zamdwienia.
Wykonawca zapewni sprzet sprawdzony, przetestowany i czyszczony kazdorazowo, przed
przekazaniem do uzytku Zamawiajgcemu.

ROZDZIAL IV

Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 24.03.2012 r. do 21.10.2012 .

ROZDZIAL V

Warunki udziatu w postepowaniu

1. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie oferenci, ktérzy spetnig nastepujgce warunki:

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku NIE DOTYCZY

b) Wiedza i do$wiadczenie (Zat. nr 4)

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca dotaczy do oferty wykaz 3
wykonanych Ilub wykonywanych ustug polegajacych na przeprowadzeniu szkolen
komputerowych o podobnym zakresie tematycznym jak przedmiot zamdwienia i wartosci nie
mniejszej niz 15.000,00 zt brutto kazda, potwierdzonych stosownymi referencjami o
nalezytym wykonaniu zamowienia — Zadanie 1.

c) Potencijat techniczny (Zat. nr 5)

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca dotaczy do oferty wykaz sprzetu
- komputeréw przenosnych, przy pomocy ktérych zamierza zrealizowa¢ zamowienie, wraz z
krétkim opisem ich parametréw technicznych oraz informacjg o podstawie dysponowania
tymi zasobami — Zadanie 2.

d) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia (Zat. nr 6)

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca dotaczy do oferty wykaz osob
(kadry trenerskiej), ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do prawidtowego
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami — Zadanie 1.

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku NIE DOTYCZY

Mazowsze.
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2. Ocena spetnienia warunkéw w postepowaniu o zaméwienie publiczne

Z ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujagc zamodwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito
sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzani albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 5% warto$ci
umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie prze-widuje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spdtki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowe-go;

7) spoiki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajacego prawomochnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,

Mazowsze.
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przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia, na

podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurenciji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktérym udziela sie
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania
ofertg lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie
okresu zwigzania ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Ocena spetniania warunkow dokonana zostanie wg formuty: spetnia/ nie spetnia.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktéra:

- jest niezgodna z ustawg lub jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

- jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omytki, o ktdérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

ROZDZIAL VI
Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéow
udziatu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, wykonawca sktada nastepujace
dokumenty:

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu nalezy przedtozyé:

Mazowsze.
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- wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zat. nr 4

- wykaz narzedzi i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug w celu realizacji
zamoéwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami — zat. nr 5

- wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, oraz
informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami — zat. nr 6

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
na zdolno$¢ finansowa innych podmiotéw, przedktada informacje banku lub spétdzielczej
kasy oszczednosciowo-kredytowej, dotyczacq podmiotu, z ktérego zdolnosci finansowej
korzysta na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy, potwierdzajgca wysokos¢ posiadanych przez
ten podmiot $rodkéw finansowych lub jego zdolnosé kredytowa, wystawiong nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zat. nr 2

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotéow, ktére bedg braly udziat w realizacji czesci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
wykonawcy, zgodnie z art. 24 ust. 1.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:

- dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty

Mazowsze.
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zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

- zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
skltadania ofert - albo oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia.

4. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélnej

- umowa regulujgca wspotprace podmiotow wystepujacych wspdlnie przedktadana w
momencie podpisywania umowy

- oferta winna zawiera¢ dokumenty dla kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty
sktadane sg wspdlnie

5. Inne dokumenty niezbedne do ztozenia oferty:

- Zaakceptowany Wzor umowy

- Wypetniony i podpisany formularz oferty wraz z zatgcznikami

- Os$wiadczenie wynikajace z postanowien art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych oraz art. 24 Pzp

- Szczego6towy proponowany program nauczania poszczegolnych szkolen — Zadanie nr 1

ROZDZIAL VII
Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajagceqo z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie

ul. Odlewnicza 8, 03 —231 Warszawa

Faks: (022) 59-76-701

e-mail: sekretariat@word.waw.pl

Dopuszcza sie porozumiewanie drogg elektroniczna.

2. Osobg ze strony zamawiajgcego uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie
z wykonawcami jest:

- w sprawach zwigzanych ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdéwienia — Pan Konrad
Rudnik, faks: (022) 59-76-701,

- w sprawach zwigzanych z Opisem przedmiotu zamowienia — Pani Beata Wychowaniec,
tel. (022) 59-76-732

3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktoérzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Mazowsze.

serce Polski
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4. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

6. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia.

7. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostana,
z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia.

8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminoéw, jak
réwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikaciji
istotnych warunkéw zamdéwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.

W/w informacje oraz informacje dot. przedtuzenia terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to
niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, otrzymajgq
wszyscy wykonawcy, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
zostang umieszczone na stronie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie.

ROZDZIAL VIl

Wvymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX

Termin zwiazania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skfadania ofert.

ROZDZIAL X
Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte na
kazde z zadan.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu o0s6éb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7 Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegdlnosci zawierac
wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

Mazowsze.

serce Polski
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podpisujacej oferte.

9)  Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci rozkompletowania zawartosci oferty.

10) W przypadku dotgczenia do oferty kopii dokumentéw, kopie te winny by¢ potwierdzone
wlasnorecznym podpisem i dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

2. Oferta wspodlna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta musi spetniaC dodatkowo
nastepujace warunki:

1. Wraz z ofertg winna by¢ przedtozona kopia umowy lub inny dokument potwierdzajacy
zawarcie konsorcjum / spotki cywilnej, podpisane przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze byc¢ krétszy niz termin realizacji
zamoéwienia.

2. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela /
partnera wiodacego.

3. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw - nalezy zatgczy¢ je do oferty.
4. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i
ptatnosci w imieniu kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylgcznego
wystepowania w realizacji kontraktu - do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie.

5. Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan w stosunku do Zamawiajacego.

ROZDZIAL XI

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego, ul. Odlewnicza 8, 03 — 231 Warszawa, sekretariat pok. 213,
do dnia 23.11.2011 r. do godz. 09:30
2. Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do
zamawiajgcego na adres:
adres j.w

Oznakowanie oferty winno by¢ nastepujace:
dane oferenta (nazwa, siedziba, telefon)

A-232-Zp-22/11 - ,,Przeprowadzenie szkolen komputerowych oraz
wynajem sprzetu komputerowego w ramach projektu Profesjonalni
w pracy”

»Zadanie 1 — Przeprowadzenie szkolerh komputerowych” lub
»Zadanie 2 — Wynajem sprzetu komputerowego”

,»Nie otwiera¢ przed 23.11.2011 r. godz. 10:00”

3. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze
wycofania oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

Mazowsze.

serce Polski
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4. Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem "ZMIANA". Na kopercie musi znajdowaé¢ sie nazwa Wykonawcy,
doktadny adres i numer telefonu Wykonawcy

5. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
terminu sktadania ofert.

6. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywie
terminu do ztozenia odwotania.

7. Miejsce otwarcia ofert: W siedzibie zamawiajacego
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie
03 — 231 Warszawa ul. Odlewnicza 8
Pok. 211 dnia 23.11.2011 r. 0 godz. 10:00

8. Sesja otwarcia ofert: Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze
zebranym wykonawcom informacje o wysokos$ci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po
odczytaniu ww. informaciji.

ROZDZIAL XII

Opis sposobu obliczenia ceny

1. W cenie oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie koszty, ktére poniesie Wykonawca
w zwigzku z realizacjg zamdéwienia, zgodnie z zakresem zamoéwienia okreslonym w SIWZ i
Wzorem umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest podaé
cene catkowitg zamowienia brutto, uwzgledniajgc wszystkie ewentualne optaty celne,
wszystkie podatki, tacznie z podatkiem od towardw i ustug VAT. Sposéb podania ceny oferty
powinien by¢ zgodny z formularzem oferty. Wartosci muszg by¢ podane w walucie polskiej.
2. Zamawiajacy nie przewiduje dokonania rozliczen z Wykonawcami w walutach obcych.

3. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w obliczeniu
ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

4. Oferta zawierajgca omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 87 ust 2 pkt 2, lub btedy w obliczeniu ceny, zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp).

ROZDZIAL Xl

Kryteria oceny oferty

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw
przyznanych w nastepujacych kryteriach:
Cena za wykonanie zadania — 100%

2. Sposob oceniania ofert:
W kryterium ,cena”, Zamawiajgcy dokona poréwnania cen za kompleksowqg realizacje
zadania. Ocena zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

(Cin : Cop) X 100 = liczba punktéw otrzymanych w danym kryterium,
Cmin - N@jnizsza cena z zaoferowanych,
Cof - wartosc ceny w badanej ofercie,

3. Zamawiajacy wyliczy i poréwna wartos¢ punktowg ofert.
4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

Mazowsze.
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ROZDZIAL XIV

Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopelnione przez wykonawce
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu
podpisania umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w terminie nie krétszym niz okreslony w art. 94 Pzp.

3. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, dziatajgcy na podstawie wpisu do Ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, w dniu podpisania umowy przediozy zamawiajgcemu aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie pdzniej niz
na 6 miesiecy przed terminem zawarcia umowy.

4. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach wynikajgcych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze
te sposrod pozostatych ofert, ktéra zawiera najnizszg cene, chyba, ze w postepowaniu
przetargowym ztozona byta tylko jedna oferta lub uptynie termin zwigzania oferta.

ROZDZIAL XV

Wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia
nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI

Warunki umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteridow przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3. Wzér umowy zawarto w zatgczniku nr 3

4. Zamawiajacy przewiduje zmiane wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany podatku
VAT.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindw szkolen oraz ilosci oséb
w poszczegolnych szkoleniach, uzalezniong od zainteresowania potencjalnych
uczestnikow.

ROZDZIAL XVII

Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5.

1.0dwotania.
Odwotanie przystuguje zgodnie z art. 180 i n. Pzp.

Mazowsze.
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2. Skarga do sadu
Na orzeczenie KIO przystuguje skarga do sadu zgodnie z art. 198a Pzp.

ROZDZIAL XVIII

Ogloszenie wynikéw przetarqu

Wyniki postepowania zostang ogtoszone w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej. Niezaleznie od ogtoszenia wynikow wszyscy wykonawcy ktérzy ztozyli oferty w
postepowaniu o zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemne;.

ROZDZIAL XIX

Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentéw:
Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjgtkiem dokumentow stanowiacych zatgczniki do protokotu
(jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacji
zastrzezonych przez uczestnikow postepowania. Udostepnienie zainteresowanym odbywaé
sie bedzie wg ponizszych zasad:
a) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku
b) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw
C) zamawiajgcy wyznaczy cztonka komisji, w ktdrego obecnos$ci udostepnione zostang
dokumenty
d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie zamawiajgcego oraz w
czasie godzin jego urzedowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych oraz Kodeks cywilny.

ROZDZIAL XX

Postanowienia zgodnie z art. 36 ust. 2 Pzp

1. Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy podzielit zamowienie na 2 czesci (zadania). Dla kazdej czesci (zadania)
Wykonawca sktada peten komplet dokumentow.

Zadanie 1 — Przeprowadzenie szkolen komputerowych

Zadanie 2 — Wynajem sprzetu komputerowego

2. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa.

Nie dotyczy.

3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, nie
przekraczajacych 50% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu
tej ustugi, zgodnie z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

4. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Nie dotyczy.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna.

sekretariat@word.waw.pl

Mazowsze.
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6. Informacje dotyczace wykorzystania aukcji elektronicznej.

Nie dotyczy.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Nie dotyczy.
8. Wysokosc¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Nie dotyczy.
ROZDZIAL XXI
Zataczniki
1. ila. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wynikajace z art. 22 i 24 Pzp
3. Wz6r umowy
4. Wykaz wykonanych ustug
5. Wykaz sprzetu
6. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia

Specyfikacje zatwierdzit:

Mazowsze.
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 1

OFERTA

Zamawiajacy:
Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego
ul. Odlewnicza 8
03 — 231 Warszawa

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Przeprowadzenie szkolen komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”

Zadanie 1 — Przeprowadzenie szkolen komputerowych

My nizej podpisani:

oferujemy spetnienie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamaodwienia,

zacene netto: ....coooeviiiiiiiiii e, PLN,

podatek VAT ........ % e, PLN,

cenabrutto: ... PLN,

L= (0111 = PPN

przyjmujac stawke za jedng godzine dydaktycznag szkolenia w wysokosci
.......... zt brutto.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg oraz z pdzniejszymi ewentualnymi
modyfikacjami jej tresci i wyjasnieniami Zamawiajgcego dotyczacymi SIWZ, nie wnosimy

do jej tresci zastrzezen | wuznajemy sie za zwigzanych okresSlonymi w nigj
postanowieniami i zasadami postepowania.

Mazowsze.
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2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Opisu przedmiotu zamédwienia i spetniamy
wszelkie wymogi w nim zawarte oraz, ze zamdéwienie wykonamy z nalezytg starannoscia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
do specyfikacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertqg na czas wskazany w specyfikacji, czyli
przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Zamébwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktérzy bedg realizowaé
wymienione czesci zamowienia:

) SRS ,
o) PP PPPPEPRR ,
o3 SRR

6. Akceptujemy warunki ptatnosci zawarte w Istotnych postanowieniach umowy.

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢é udostepnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:

1 TSSO

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Mazowsze.
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 1la

OFERTA
Zamawiajacy:
Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego
ul. Odlewnicza 8
03 — 231 Warszawa

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Przeprowadzenie szkolen komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”

Zadanie 2 — Wynajem sprzetu komputerowego

My nizej podpisani:

oferujemy spetnienie przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamaodwienia,

zacene netto: ....coooeviiiiiiiiii e, PLN,

podatek VAT ........ % e, PLN,

cenabrutto: ... PLN,

STOWINIE <. e e e e e e ettt a e e e e

przyjmujac stawke za jeden dzien wynajmu sprzetu komputerowego w
wysokosci ........... zt brutto.

9. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg oraz z pdzniejszymi ewentualnymi
modyfikacjami jej tresci i wyjasnieniami Zamawiajacego dotyczacymi SIWZ, nie wnosimy
do jej tresci zastrzezen i wuznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej
postanowieniami i zasadami postepowania.

Mazowsze.
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10. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Opisu przedmiotu zamowienia i spetniamy
wszelkie wymogi w nim zawarte oraz, ze zamdéwienie wykonamy z nalezytg starannoscia.

11. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
do specyfikacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

12. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji, czyli
przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

13. Zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktorzy bedg realizowaé
wymienione czesci zamowienia:

0 OSSP ,
2 TSRS ,
D) e e aeaaaaa—————aaaaas

14. Akceptujemy warunki ptatnosci zawarte w Istotnych postanowieniach umowy.

15. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢é udostepnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:

16. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa;
8) et e e e e e e e araeeeenaas

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Mazowsze. 23
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,Przeprowadzenie szkolen @ komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”,

Oswiadczam/-y, ze:

1. spetniamy warunki udziatu w postepowaniu:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadamy odpowiednig wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
niniejszego zamaowienia;

c) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia;

d) znajdujemy sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
umozliwiajgcej wykonanie niniejszego zamowienia.

2. nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

(podpis osoby upowaznionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze. 24
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 3

WZOR UMOWY

Zadanie nr 1

Wdniu ........... roku, w Warszawie zostaje zawarta Umowa pomiedzy:

Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa, NIP 113-19-48-935, REGON 013035534, reprezentowanym przez
Pana Andrzeja Szklarskiego — Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Warszawie, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,, Zamawiajacym”,

NIP , KRS .. , reprezentowanym przez .................. , Zwanym
w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dn.
29.01.2004 Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
z pbézn. zm.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolen komputerowych (zwanych dalej
~ozkoleniami”), zgodnie z ofertg Wykonawcy, stanowiaca zatgcznik Nr 1 do umowy.

2. Szkolenia przeprowadzone zostang dla odbiorcéw Projektu ,Profesjonalni w pracy”
(zwanych dalej ,Uczestnikami”).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia Szkolen, o ktérych mowa w ust. 1,
w ramach Projektu ,Profesjonalni w pracy” (zwanego dalej ,Projektem”), realizowanego
przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie oraz Wojewddzki Urzad
Pracy w Warszawie Filia w Radomiu, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIII - Regionalne kadry gospodarki, Poddziatanie 8.1.1 - Wspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsigbiorstw.

4. W ramach niniejszej umowy zrealizowane zostang nastepujace szkolenia komputerowe:

- Podstawy obstugi komputera z elementami Internetu i poczty elektronicznej, dla 20
Uczestnikdw (2 grup szkoleniowe),

- MS Word 2010 poziom podstawowy dla 20 Uczestnikow (2 grupy szkoleniowe),

- MS Excel 2010 poziom podstawowy dla 30 Uczestnikow (3 grupy szkoleniowe),

- MS Excel 2010 poziom sredniozaawansowany dla 30 Uczestnikéw (3 grupy
szkoleniowe).

W szkoleniach tgcznie przeszkolonych zostanie 100 Uczestnikow (. 10 grup

szkoleniowych, liczacych po 10 Uczestnikdw w kazdej grupie).

Mazowsze.

serce Polski
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5. Szkolenia zostang przeprowadzone w nastepujacych terminach i ilosciach:

Nr Termin llosé llos¢ oséb Szkolenie
grupy grupy
1 24-25.03.2012 . 1 10 Podstawy komputera
2 14-15.04.2012 . 1 10 MS Word 2010
Podstawowy
3 28-29.04.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
4 19-20.05.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
5 07-08.07.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowy
6 04-05.08.2012 . 1 10 Podstawy komputera
7 01-02.09.2012r. 1 10 MS Word 2010
Podstawowy
8 22-23.09.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Podstawowy
9 06-07.10.2012 . 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowy
10 20-21.10.2012r. 1 10 MS Excel 2010
Sredniozaawansowy

6. Zajecia beda przeprowadzone w formie wykladéw oraz éwiczen - zadan praktycznych
wykonywanych wedtug instrukcji Wykladowcy prowadzacego zajecia, a takze
samodzielne wykonywanie zadan przez Uczestnikéw.

7. Szkolenia bedg przeprowadzone w ciagu 2 dni weekendowych (sobota-niedziela), tacznie
16 godzin dydaktycznych (sobota - 8 godzin dydaktycznych, niedziela - 8 godzin
dydaktycznych). taczna liczba godzin Szkolen wyniesie 160 godzin dydaktycznych
(16 godzin dydaktycznych x 10 grup = 160 godzin dydaktycznych).

8. Przewidziany czas trwania kazdego Szkolenia miesci sie w przedziale godzinowym
od godziny 9.00 do godziny 16.30, kazdego dnia Szkolenia. Do godzin trwania kazdego
Szkolenia doliczono przerwy (1,5 godziny zegarowej).

9. Szkolenia bedg prowadzone w .................. S PrZY Ul

10.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminéw Szkolen oraz ilosci osob
w poszczegdblnych Szkoleniach, o ktérych mowa w wust.l i ust.5, uzaleznionych
od zainteresowania potencjalnych Uczestnikbw, na co najmniej 1 tydzien przed
planowanym terminem kazdego Szkolenia. Zmiany te nie spowodujg zmniejszenia taczne;
ilosci Uczestnikow.

§2

1. W ramach realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

a) zapewnienia kadry dydaktycznej o odpowiedniej wiedzy i kwalifikacjach,

b) opracowania i przedstawienia szczegotowego programu nauczania. Program ten
obejmie: zagadnienia tematyczne na kazde Szkolenie i na kazdy dzieh Szkolenia, ich
przedziaty godzinowe oraz koncepcje metodologiczne Szkoleh dla Uczestnikéw,
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego, w terminie do 14 dni od podpisania umowy,

c) realizacji Szkolen zgodnie z opracowanym przez siebie i zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego programem nauczania,

d) dojazdu na miejsce Szkolenia i z miejsca Szkolenia we wtasnym zakresie oraz do
zapewnienia sobie niezbednego sprzetu komputerowego,

e) opracowania i przedstawienia materiatdw edukacyjnych w formie papierowe;j
i elektronicznej oraz wzoru certyfikatu ukonczenia Szkolen, zatwierdzonych przez
Zamawiajacego, w terminie do 14 dni od podpisania umowy,

Mazowsze. 26
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f) zapewnienia Uczestnikom materiatdbw edukacyjnych w formie papierowej
i elektronicznej, o ktérych mowa w lit. e),

g) wydania Uczestnikom certyfikatow po zakonczeniu kazdego Szkolenia,

h) umieszczenia logotypow na dokumentach, o ktérych mowa w lit. b),e), f),g), ktorych
wzor Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie do 3 dni od dnia podpisania
umowy,

i) niezwlocznego zamieszczenia ogtoszen o szkoleniach na stronie internetowe;j
www.inwestycjawkadry.pl, nie podzniej jednak niz w ciggu 14 dni od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, oraz dostarczenia wydruku potwierdzajgcego
zamieszczenie ww. ogtoszen.

§3

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Projektem i zasadami EFS.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dokumentowania przeprowadzonych zaje¢ i zobowigzuje
sie do prowadzenia dziennika zajeé, ktéry przekaze Zamawiajacy w terminie do 3 dni od
dnia zakonczenia kazdego Szkolenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oryginatow dokumentéw,

o ktérych mowa w ust. 2 oraz kopii certyfikatéw, wydanych Uczestnikom w terminie do 3

dni od dnia zakonczenia kazdego Szkolenia.

=

§4
1. Catkowity koszt Szkolen strony ustality w wysokosSci .......... ztotych brutto (stownie:
........ ), przyjmujac stawke za jedng godzine dydaktyczng Szkolenia w wysokosci ....... zt
brutto (stownie: ... ).

2. Cena okre$lona w ust. 1 jest stata przez caty okres trwania umowy i obejmuje przedmiot
umowy opisany w §1.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy
na podstawie faktur VAT, za rzeczywiscie zrealizowang liczbe przeprowadzonych
Szkolen, odrebnie za kazde Szkolenie, przy czym taczna warto$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy nie moze przekroczyé kwoty wymienionej w ust. 1. Wszelkie ustugi
zrealizowane powyzej tej kwoty nie zostang zaptacone.

4. Wystawienie faktury VAT przez Wykonawce, o ktoérej mowa w ust.3 powinno nastgpic
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty zakonczenia kazdego Szkolenia.

5. Zamawiajacy dokona zapftaty w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury VAT, przelewem na
rachunek Wykonawcy, zgodny z numerem bankowym podanym na fakturze VAT.

6. Za date ptatnosci strony uznajg dzieh wystania przez Zamawiajagcego polecenia przelewu
do banku prowadzacego jego rachunek.

7. W przypadku zmian w harmonogramie Szkolen dokonanych przez Zamawiajgcego,
wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 ulega obnizeniu o kwote
proporcjonalng do wartosci nie zrealizowanych godzin Szkolen.

8. Opodznienie w zapfacie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a w szczegolnosci
z powodu opOznienia wptywu na konto Zamawiajgcego kolejnej transzy $rodkéw
finansowych na realizacje Projektu powoduje zmiane terminu ptatno$ci.

9. O nowym terminie pfatnosci Zamawiajgcy powiadomi pisemnie Wykonawce. Zmiana
terminu ptatnosci nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.

§5

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzenia kontroli merytorycznej i finansowej nalezytego
wykonania umowy.
§6

Strony niniejszym ustalajg, ze Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw lub
przeniesienia obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Mazowsze.
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§7
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i finansowg wobec Zamawiajgcego i oséb
trzecich, za wszelkie szkody wynikte z zaniechania realizacji umowy, niedbalstwa lub
dziatania niezgodnego z umowag, obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy
informatycznej.

§8

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze od niej odstgpi¢ lub obnizy¢ wynagrodzenie okreslone
w §4 ust.1 umowy.

2. W przypadku odstapienia, przez ktdrgkolwiek ze Stron, od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo do zadania zaptaty kary
umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w §4 ust.1 umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia Zamawiajacemu kary umownej w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

3. W przypadku opdznienia w terminowym wykonaniu niniejszej umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze — zamiast odstgpienia od umowy i zadania zaptaty kary umownej,
okreslonej w §8 ust. 2 — zgdac zapfaty kary umownej w wysokosci 1% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w §4 ust.1 umowy, za kazdy dzien opdznienia. Zamawiajgcy moze
potrgcic kwote z tytutu przystugujgcej mu kary umownej z kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy za wykonanie zamowienia.

4. Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do petnej
wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogdlnych, okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§9
1. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy Wykonawca razaco narusza warunki umowy, a w szczegolnosci:
a) nie realizuje umowy,
b) realizuje umowe niezgodnie z §1 umowy i nie poinformowat o tym Zamawiajacego,
) narusza obowigzki okreslone w §2 i §3 umowy,
d) ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badz nie
podat istotnych okolicznosci, majacych wptyw na zawarcie umowy.
§10

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej

umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie do 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznie zrealizowanej czesci umowy.

§11

1. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez
Zamawiajgcego, a w szczegodlnosci na upublicznienie informacji dotyczacych realizowanej
ustugi, podmiotu wykonujgcego ustuge oraz kosztéw jej realizaciji.

2. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych Uczestnikow
szkolenia wylgcznie w celu wykonania niniejszej umowy i w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia Szkolenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych, pozyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, jak réwniez
do zapewnienia Zamawiajgcemu nadzoru i kontroli nad przetwarzaniem i ochrong tych
danych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zaprzestania przetwarzania danych osobowych
Uczestnikéw po zakonczeniu Szkolen lub rozwigzaniu umowy, zaleznie od tego, ktére
z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

Mazowsze.
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§12
Zmiana warunkow niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§14
Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§15
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Akceptujemy powyzszy wzor umowy: (w przypadku sktadania oferty na zadanie nr 1)

Migjscowose ..., dnia ... 2011 roku

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

Zadanie nr 2

Wdniu ........... roku, w Warszawie zostaje zawarta Umowa pomiedzy:

Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa, NIP 113-19-48-935, REGON 013035534, reprezentowanym przez
Pana Andrzeja Szklarskiego — Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Warszawie, zwanym w dalszej czesci umowy ,, Zamawiajacym”,

NIP , KRS ... , reprezentowanym przez .................. , Zwanym
w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcga”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dn.
29.01.2004 Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.).

§1
6. Przedmiotem umowy jest wynajem sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem,
licencjg, ubezpieczeniem, dowozem oraz obstugg techniczng, zgodnie z ofertg ztozong
przez Wykonawce, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do umowy.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do wynajmu sprzetu, o ktorym mowa w ust. 1 Umowy,
niezbednego do przeprowadzenia 10 dwudniowych szkolen komputerowych, zwanych

Mazowsze.
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dalej ,Szkoleniami”’, w ramach Projektu ,Profesjonalni w pracy” (zwanego dalej
.Projektem”), realizowanego przez Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie
oraz Wojewoddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Radomiu, w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII - Regionalne kadry gospodarki, Poddziatanie
8.1.1 - Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.
§2

Wykonawca zapewni sprzet komputerowy na kazdy dzien Szkolenia, w ktérego sktad
wchodzi:

wraz z 10 zasilaczami oraz 10 myszami przewodowymi,

b) system operacyjny Windows 7 Professional, oprogramowanie Microsoft Office 2010:
Word i Excel oraz niezbedne, aktualne licencje dla sprzetu komputerowego
zainstalowane na laptopach.

2.Ustuga zostanie zrealizowana w nastepujacych terminach:

L.p. Termin
1 24.03.2012r.
25.03.2012r.
2 14.04.2012 .
15.04.2012r.
3 28.04.2012r.
29.04.2012r.
4 19.05.2012 .
20.05.2012r.
5 07.07.2012r.
08.07.2012r.
6 04.08.2012r.
05.08.2012r.
7 01.09.2012r.
02.09.2012r.
8 22.09.2012r.
23.09.2012r.
9 06.10.2012r.
07.10.2012r.
10 20.10.2012r.
21.10.2012r.

3. W ramach realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest w szczegodlnosci do

zapewnienia:

a) ubezpieczenia sprzetu komputerowego na okres realizacji umowy,

b) obstugi technicznej sprzetu komputerowego w trakcie trwania kazdego dwudniowego
Szkolenia, ktérej zadaniem bedzie =zadbanie o stan techniczny sprzetu
komputerowego oraz jego serwis i obstuge przez caty okres trwania Szkolenia.
Obstuga techniczna bedzie szczegdtowo obejmowata:

- instalacje, taczenie sprzetu w sieC komputerowa, okablowanie wynajetego sprzetu
komputerowego w sali szkoleniowej pierwszego dnia Szkolenia (przed rozpoczeciem
kazdego Szkolenia) oraz odinstalowanie wynajetego sprzetu komputerowego w sali
szkoleniowej drugiego dnia Szkolenia (po zakonczeniu kazdego Szkolenia).

- instalacje oprogramowania,

- konfigurowanie sprzetu komputerowego wediug wymagan Zamawiajacego,

Mazowsze.
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-naprawe uszkodzen mechanicznych i systemowych sprzetu komputerowego
w trakcie trwania kazdego dnia Szkolenia,
- zabezpieczenie sprzetu komputerowego po zakonczeniu kazdego dnia Szkolenia,
c) sprzetu komputerowego sprawdzonego, przetestowanego i czyszczonego
kazdorazowo, przed przekazaniem do uzytku Zamawiajgcemu.
. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy oraz warunki jego wykonania okreslone sg
w Opisie Przedmiotu Zamdwienia oraz w ofercie ztozonej przez Wykonawce.
§3
. Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie
niezbedne do wykonania umowy, o ktérych mowa w §2 ust. 3.
. Wynajmujacy o$wiadcza, ze posiada tytut prawny do dysponowania sprzetem i zapewnia,
ze sprzet komputerowy wynajety Zamawiajgcemu jest kompletny i w petni sprawny.
. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania umowy z najwyzszg starannos$cia, zgodnie
z warunkami technicznymi i w terminach okreslonych w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu i ilosci ustug wskazanych
w §2 ust. 2.

§4
Wykonawca zapewni kompetentnych pracownikow oraz sprzet komputerowy w zakresie
zapewniajgcym prawidtowe pod wzgledem jakosciowym i terminowe wykonanie

przedmiotu umowy.

W razie stwierdzenia awarii sprzetu komputerowego przez Zamawiajgcego w trakcie
trwania Szkolen Wykonawca wymieni niesprawny sprzet komputerowy na inny o takich
samych parametrach lub lepszych i przygotuje go do pracy, w ciggu 15 minut od
otrzymania informaciji o awarii.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci finansowej za usterki/awarie sprzetu
komputerowego wynikte w czasie realizacji umowy.

§5
. Catkowity koszt wynajmu sprzetu komputerowego strony ustality w wysokosci ..........
ztotych brutto (stownie: ........ ), przyjmujac stawke za jeden dzien wynajmu sprzetu
komputerowego w wysokosci ....... zt brutto (stownie: ... ).

. Cena okreslona w ust. 1 jest stata przez caty okres trwania umowy i obejmuje przedmiot
umowy opisany w §1.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy na
podstawie faktur VAT, za rzeczywiscie zrealizowang ustuge, odrebnie za kazdy weekend
szkoleniowy, przy czym fgczna wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy nie moze przekroczy¢
kwoty wymienionej w ust. 1. Wszelkie ustugi zrealizowane powyzej tej kwoty nie zostang
zaptacone.

. Wystawienie faktury VAT przez Wykonawce, o ktérej mowa w § 5 ust.3 powinno nastgpic
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty zakonczenia kazdego szkolenia.

Zamawiajgcy dokona zaptaty w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajacego faktury VAT, przelewem
na rachunek Wykonawcy, zgodny z numerem bankowym podanym na fakturze VAT.

. Za date ptatnosci strony uznajg dzien wystania przez Zamawiajgcego polecenia przelewu
do banku prowadzacego jego rachunek.

. W  przypadku zmian w harmonogramie dokonanych przez Zamawiajgcego,
wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 ulega obnizeniu o kwote
proporcjonalng do wartosci nie zrealizowanej ustugi.

. Opdznienie w zaptacie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci
z powodu opoOznienia wptywu na konto Zamawiajgcego kolejnej transzy $rodkéw
finansowych na realizacje Projektu powoduje zmiane terminu ptatnosci.

Mazowsze.
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9. O nowym terminie ptatnosci Zamawiajacy powiadomi pisemnie Wykonawce. Zmiana
terminu ptatnosci nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.
§6

Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia kontroli merytorycznej i finansowej nalezytego
wykonania umowy.
§7

Strony niniejszym ustalaja, ze Wykonawca nie moze dokona¢ cesji zadnych praw lub
przeniesienia obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i finansowg wobec Zamawiajgcego i 0sob
trzecich, za wszelkie szkody wynikte z zaniechania realizacji umowy, niedbalstwa Iub
dziatania niezgodnego z umowag, obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy
informatycznej.

§9

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze od niej odstgpi¢ lub obnizy¢ wynagrodzenie okreslone
w §5 ust.1 niniejszej umowy.

5. W przypadku odstapienia, przez ktérgkolwiek ze Stron, od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo do zgdania zaptaty kary
umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w §5 ust.1 niniejsze;j
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapfaty.

6. W przypadku opdznienia w terminowym wykonaniu niniejszej umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze — zamiast odstgpienia od umowy i zadania zaptaty kary umownej,
okreslonej w §9 ust. 2 — zadac zaptaty kary umownej w wysokosci 1% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w §5 ust.1 niniejszej umowy, za kazdy dzien opdznienia. Zamawiajgcy
moze potraci¢ kwote z tytutu przystugujacej mu kary umownej z kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy za wykonanie zamowienia.

4. Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do petnej
wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogdlnych, okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§10
1. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy Wykonawca razaco narusza warunki umowy, a w szczegolnosci:
a) nie realizuje umowy,
b) realizuje umowe niezgodnie z §1 umowy i nie poinformowat o tym Zamawiajacego,
) narusza obowigzki okreslone w §2 i §3 umowy,
d) ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty po$wiadczajace nieprawde, badz nie
podat istotnych okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie umowy.
§11

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej

umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy w terminie do 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznie zrealizowanej czesci umowy.

§12

Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez

Zamawiajgcego, a w szczegolnosci na upublicznienie informacji dotyczacych realizowanej

ustugi, podmiotu wykonujacego ustuge oraz kosztow jej realizaciji.

§13
Zmiana warunkow niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Mazowsze.
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§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§15
Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.
§16
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Akceptujemy powyzszy wzér umowy: (w przypadku sktadania oferty na zadanie nr 2)
MigjsCoOWOSE .......coooeeiiiiiiii (o ] T T- 2011 roku
(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)
Mazowsze 33
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 4

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,Przeprowadzenie szkolen @ komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”

Zadanie 1 — Przeprowadzenie szkoleh komputerowych,

przedstawiamy wykaz 3 wykonanych Iub wykonywanych ustug polegajacych na
przeprowadzeniu szkoleh komputerowych o podobnym zakresie tematycznym jak przedmiot
zamowienia i wartosci nie mniejszej niz 15.000,00 zt brutto kazda, potwierdzonych
stosownymi referencjami o nalezytym wykonaniu zaméwienia:

L.p. | Wartosc Przedmiot zaméwienia Data wykonania Odbiorca
zamdwienia

1.

2.

3.

(podpis osoby upowaznionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 5

WYKAZ SPRZETU
Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,Przeprowadzenie szkolen komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”

Zadanie 2 — Wynajem sprzetu komputerowego,
przedstawiamy wykaz sprzetu - komputerow przenosnych, przy pomocy ktérych zamierzamy

zrealizowa¢ zamowienie, wraz z krétkim opisem ich parametréw technicznych oraz
informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami:

L.p. Nazwa sprzetu Parametry techniczne (zgodnie z opisem Podstawa
przedm. zam.) dysponowania

(podpis osoby upowaznionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze.
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A-232-Zp-22/11 Zatgcznik nr 6

WYKAZ 0SOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,Przeprowadzenie szkolen komputerowych oraz wynajem sprzetu
komputerowego w ramach projektu Profesjonalni w pracy”

Zadanie 1 — Przeprowadzenie szkoleh komputerowych,

przedstawiamy wykaz osob (kadry trenerskiej), ktére bedq uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich dodwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do prawidtowego wykonania zamodwienia, oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi

osobami:
Lp. Imie | nazwisko Doswiadczenie Wyksztalcenie Podstawa dysponowania
zawodowe osobg
1
2
3

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i doswiadczenie
poszczegodlnych osob.

(podpis osoby upowaznionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze. 3
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