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ROZDZIAL |

Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajgcym jest: Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie

Adres: ul. Odlewnicza 8, 03 — 231 Warszawa

Faks: (022) 59-76-701

Strona internetowa: www.word.waw.pl

e-mail: sekretariat@word.waw.pl

W procedurze przetargowej zamawiajacy jednakowo traktuje wszystkie podmioty ubiegajace
sie 0 zamowienie publiczne, zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji, wg reguty dotyczacej
jawnosci postepowania i dokumentowania czynnosci.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
A-232-Zp-6/13. Oferenci we wszystkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac sie
na ten znak.

ROZDZIAL 1

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o zamowienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci ponizej wartosci okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp. Podstawa prawna udzielenia
zamowienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamédwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.)

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogag by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231)

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650).

ROZDZIAL Il

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i zagranicg przesytek
pocztowych zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz odbidér przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego przez Wykonawce.

2. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
b) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003 r., Nr 183 poz. 1795 z p6zn. zm.),
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c) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 roku w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 5 poz. 34
z pézno zm.).

llekro¢ w niniejszym SIWZ jest mowa o przesytkach pocztowych nalezy przez to
rozumiec:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listwowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez
pokwitowania,

b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane tj. przesylki nadane za
pokwitowaniem (pokwitowanie odbioru),

) paczki pocztowe.

Przesylki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.

4.

10.

11.

12.

13.

14.

Realizacja ustug pocztowych, o ktéorych mowa w pkt 1-3, odbywacC sie bedzie po
przygotowaniu przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzeniu
zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz rejestrowanych.
Wzor zestawien Strony ustalg przed zawarciem umowy.

Zestawienia ilosciowe sporzadzone bedg w dwdch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszczaé bedzie na
przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.

Wykonawca jest zobowigzany do doreczania przesytek pocztowych do adresatéw bez
ubytku i uszkodzenia, okre$lajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki i znak opfaty.

Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniach ich
dostarczenia przez Zamawiajgcego do placowki Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek pocztowych do trzech miejsc
egzaminowania Zamawiajgcego: ME Okecie — ul. Radarowa 1, 02-137 Warszawa,
ME Bemowo — ul. Powstancow Slqskich 127, 01-466 Warszawa, ME Odlewnicza —
ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa. Wykonawca zobowigzany jest dostarczac¢ przesyiki
w godzinach od 08:00 do 14:00, w dni robocze Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczyé ustugi odbioru przesytek do wysytki od
Zamawiajgcego, dwa razy w tygodniu: w poniedziatki i czwartki, w godzinach 14:00 —
15:00, przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, z siedziby Zamawiajacego, tj.:
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa. W takim przypadku, nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni doreczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesytek
niezwiocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia
przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyitke (takze
drugie awizo). Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie dni ustawowo wolnych
od pracy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).
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15. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od
ich nadania.

16. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

17. Czas doreczania przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych powinien by¢ zgodny
z normami okreslonym i w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004
roku w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych.

18. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek. Nie
dopuszcza sie stosowania opakowan \Wykonawcy.

19. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

20. Uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytce oznaczenie potwierdzajace
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
ustalonej z Wykonawca.

21. Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrécone do Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

22. Wykonawca zobowigzany jest na wtasny koszt udostepni¢ Zamawiajgcemu pieczecie do
znakowania wtasciwej optaty przesytek lub inne urzadzenie, ktére umozliwi oznakowanie
optaty przesytek.

23. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zawiera formularz Oferty. Podane w formularzu Oferty iloSci majg charakter szacunkowy,
stanowig element niezbedny stuzgcy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze
strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

24. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w
formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentédw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni
od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowej faktury VAT.

ROZDZIAL IV

Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: Sukcesywnie, od 01.07.2013 r. do 30.06.2015 r.

ROZDZIAL V

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

1. W postepowaniu moga wziaé udzial wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.:

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne zezwolenie
na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ustug pocztowych wydane przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

b) Wiedza i doswiadczenie
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Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
wykonat lub wykonuje 3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych o wartosci minimum 20.000,00 zt brutto kazda oraz zatgczy dowody, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

c¢) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku NIE DOTYCZY

d) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku NIE DOTYCZY

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku NIE DOTYCZY

2. W postepowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postepowaniu moga wzigé¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy
z warunkéw okreslonych w pkt. 1 lit. a) — e), winien spetnia¢é co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w pkt. 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

ROZDZIAL VI
Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
udziatlu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, wykonawca sktada nastepujace
dokumenty:

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu nalezy przediozy¢:

- dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci
koncesji, zezwolenia lub licencji;

- wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.
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W przypadku oferty skfadanej przez wykonawcédw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 sklada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy
wspolnie.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

- oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej.

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:

- dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednig datg wymagang dla tych
dokumentéw.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu skfada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

4. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacego
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia, wykonawcy
w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz
z oferta sklada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo
informacje o tym , ze nie nalezy do grupy kapitatowej.

5. Inne dokumenty niezbedne do ztozenia oferty:

- Zaakceptowany wzor umowy

- Wypetniony i podpisany formularz Oferty wraz z zatgcznikami

- Oswiadczenie wynikajace z postanowien art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz art. 24 Pzp

- Oryginat petnomocnictwa udzielanego osobom podpisujagcym oferte, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu
rejestrowego

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braly udziat w realizacji czesci zaméwienia, na
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zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp
polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp,
a podmioty te bedg braty udzial w realizacji czesci zamdéwienia, zamawiajgcy zada
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy. Postanowienia dotyczace podmiotow, ktore majg
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje sie
odpowiednio.

Podwykonawcy

W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany
jest do wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktérej realizacje powierzy podwykonawcy.
W przypadku braku takiego os$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie
realizowat zaméwienie bez udziatu podwykonawcy.

ROZDZIAL VII
Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajagceqo z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie

ul. Odlewnicza 8, 03 —231 Warszawa

Faks: (022) 59-76-701

e-mail: sekretariat@word.waw.pl

Dopuszcza sie porozumiewanie drogg elektroniczna.

2. Osoby ze strony zamawiajgcego uprawnione do bezposredniego kontaktowania sie
z wykonawcami:

Konrad Rudnik — w sprawach zwigzanych z dokumentacjg przetargowa, faks: (022) 59-76-
701,

Marcin Sukiennik —w sprawie Opisu przedmiotu zamowienia, tel. (022) 59-76-710

3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkow zamdéwienia wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieh czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

7. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostana,
z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia.

Mazowsze.

serce Polski
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8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak
réwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescia specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.

W/w informacje oraz informacje dot. przedtuzenia terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to
niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, otrzymajg
wszyscy wykonawcy, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
zostang umieszczone na stronie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie.

ROZDZIAL VI

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 1X

Termin zwiazania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

ROZDZIAL X

Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1)  Oferta musi byé¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3)  Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylgcznie jedng oferte.

4)  Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu o0s6éb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

6)  Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7 Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegolnosci zawieral
wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9)  Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

10) W przypadku dotaczenia do oferty kopii dokumentéw, kopie te winny by¢ potwierdzone
wiasnorecznym podpisem i dopiskiem ,za zgodnoS¢ =z oryginatem” przez
uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemnie powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert okreslonym w Rozdz. XI SIWZ.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, zostanie przygotowane,
opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami Rozdz. X i Xl, akoperta
dodatkowo oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Mazowsze.
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ROZDZIAL XI

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego, ul. Odlewnicza 8, sekretariat, 03 — 231 Warszawa
do dnia 09.05.2013 r. do godz. 09:30

2. Koperta / opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego
na adres jak w pkt. 1.

Oznakowanie oferty winno byé nastepujace:
- dane oferenta (nazwa, siedziba, telefon)

A-232-Zp-6/13 ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Warszawie”

,Nie otwiera¢ przed 09.05.2013 r. godz. 10:00”

3. Oferty ztlozone po terminie beda niezwtocznie zwrécone wykonawcom.
4. Miejsce otwarcia ofert: W siedzibie zamawiajgcego

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Warszawie

03 — 231 Warszawa ul. Odlewnicza 8

Pok. 211 dnia 09.05.2013 r. 0 godz. 10:00
5. Sesja otwarcia ofert: Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze
zebranym wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu
ww. informacji.

ROZDZIAL Xl
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty (z podatkiem VAT) nalezy poda¢ w formularzu Oferty zatgczonym do

specyfikacji.

2. Cena oferty okreslona przez Wykonawce jest ceng maksymalng za przedmiot
zaméwienia.

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Wykonawca obowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamowienia — wynikajace
zaréwno z warunkow i obowigzkow okreslonych w niniejszej specyfikacji, wzorze umowy,
jak i wlasnej wiedzy i doswiadczenia.

5. Wszystkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone
wytacznie w ztotych polskich. Nie przewiduje sie prowadzenia rozliczen w walutach
obcych.

6. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa o podatku od towarow i ustug.

7. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie udzielenie zamowienia rozliczenia
beda dokonywane wytacznie z petnomocnikiem.

8. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w obliczeniu
ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

9. Oferta zawierajgca omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ na
podstawie art. 87 ust 2 pkt 2, lub btedy w obliczeniu ceny, zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp).

Mazowsze.
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ROZDZIAL Xl

Kryteria oceny oferty

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma tacznie najwiekszg liczbe
punktow przyznanych w nastepujacych kryteriach:

cena zawykonanie zadania — 100 %

Cene nalezy ustali¢ jako cene catkowitg brutto. W tym celu oferent wpisze ceny brutto w
sporzadzony formularz Oferty.

W ramach kryterium ,cena za wykonanie zadania" porownywane beda ceny brutto za caty
zakres zamoéwienia wynikajgce z formularza Oferty.

2. Sposéb oceniania ofert:

Ocena ofert bedzie dokonana przez czionkéw komisji przetargowej i bedzie przebiegata
nastepujgco:

Punkty przyznawane za kryterium ,cena za wykonanie zadania” bedg liczone wg
nastepujacego wzoru:

C = (Cin : Cof) X 100 = liczba punktéw otrzymanych w danym kryterium,

gdzie:

C —ilos¢ punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena z zaoferowanych,

Cof — wartos¢ ceny w badanej ofercie,

Zamawiajgacy wyliczy i porowna warto$¢ punktowa ofert.

Zamawiajacy zastosuje zaokragglanie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

ROZDZIAL XIV

Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopelnione przez wykonawce
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu
podpisania umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w terminie nie krétszym niz okreslony w art. 94 Pzp.

3. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze
te sposréd pozostatych ofert, ktéra zawiera najnizszg cene, chyba, ze w postepowaniu
przetargowym ztozona byta tylko jedna oferta lub uptynie termin zwigzania oferta.

4. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, dziatajacy na podstawie wpisu do Ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, w dniu podpisania umowy przedtozy zamawiajgcemu aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie pozniej niz
na 6 miesiecy przed terminem zawarcia umowy.

ROZDZIAL XV

Wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia
nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Mazowsze.
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ROZDZIAL XVI

Warunki umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3. Wz6r umowy zawarto w zatgczniku nr 3. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy na
wzorze Wykonawcy pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ wszystkie zapisy wzoru umowy
oraz postanowienia zawarte w SIWZ.

5. W przypadku ustawowej zmiany podatku VAT Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany
W umowie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w oparciu o wprowadzong stawke
podatkowa.

ROZDZIAL XVII

Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5.

1.0dwotania.
Odwotanie przystuguje zgodnie z art. 180 Pzp.

2. Skarga do sadu
Na orzeczenie KIO przystuguje skarga do sadu zgodnie z art. 198a Pzp.

ROZDZIAL XVIII

Ogloszenie wynikéw przetarqu

Wyniki postepowania zostang ogtoszone w siedzibie zamawiajagcego oraz na stronie
internetowej. Niezaleznie od ogtoszenia wynikdw wszyscy wykonawcy ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu o zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemnej.

ROZDZIAL XIX

Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentow:
Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjgtkiem dokumentéw stanowiacych zatgczniki do protokotu
(jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentow lub informagiji
zastrzezonych przez uczestnikow postepowania. Udostepnienie zainteresowanym odbywaé
sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku

b) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw

C) zamawiajgcy wyznaczy czionka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang

dokumenty

Mazowsze.

serce Polski
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d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie zamawiajacego oraz
W czasie godzin jego urzedowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo Zaméwienh
Publicznych oraz Kodeks cywilny.

ROZDZIAL XX
Postanowienia zqodnie z art. 36 ust. 2 Pzp

1. Opis czesci zamowienia.

Nie dotyczy

2. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa.

Nie dotyczy.

3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

4. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Nie dotyczy.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna.

adres e-mail: sekretariat@word.waw.pl

adres strony internetowe;j:

http://bip.word.waw.pl/zamowienia publiczne/108/status/rodzaj/wzp/

6. Informacje dotyczace wykorzystania aukcji elektronicznej.

Nie dotyczy.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Nie dotyczy.
8. Wysokosc¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Nie dotyczy.

ROZDZIAL XXI

Zataczniki

1. Formularz Oferty
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wynikajace z art. 22 i 24 Pzp
3. Wzbér umowy
4. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
5. Wykaz ustug

Specyfikacje zatwierdzit:

Mazowsze. 12
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A-232-Zp-6/13 Zatgcznik nr 1

OFERTA
Zamawiajacy:

Wojewoddzki Osrodek

Ruchu Drogowego w Warszawie
ul. Odlewnicza 8

03 - 231 Warszawa

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie”

My nizej podpisani:

1. Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie
z zapisami SIWZ,
za cene brutto: ....ocvvviiiiiiiiiiiins PLN,

L3 (0 X", 3 =TT

Szczegoty przedstawia ponizsza tabela:

Szacowana
koreslrl)‘c);(ziencji Cena Cena brutto
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki lub ustug przez jednost. (DXE)
gp brutto
caty okres (24
miesiace)
A B C D E F
1. Przesyiki nierejestrowane do 350 g gabaryt A 1700
niebedace przesytkami do 350 g gabaryt B 0
najszybszej kategorii w do 1000 g gabaryt A 0
obrocie krajowym (zwykte) | do 1000 g gabaryt B 80
do 2000 g gabaryt A 0
do 2000 g gabaryt B 0

Mazowsze.
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2. Przesyiki nierejestrowane do 350 g gabaryt A 10
najszybszej kategorii w do 350 g gabaryt B 0
obrocie krajowym do 1000 g gabaryt A 0
(priorytetowe) do 1000 g gabaryt B 0

do 2000 g gabaryt A 0
do 2000 g gabaryt B 0

3. | Przesyiki nierejestrowane do50g 0
niebedace przesytkami ponad 50 g do 100 g 0
najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 0
obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500 g 0
obszar Europy (zwykte) ponad 500 g do 1000 g 0

ponad 1000 gdo 2000g | O

4, Przesyiki nierejestrowane do 50 g 0
niebedace przesytkami ponad 50 g do 100 g 0
najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 0
obrocie zagranicznym poza | ponad 350 g do 500 g 0
obszar Europy (zwykte) ponad 500 g do 1000 g 0

ponad 1000 g do 2000g | O

5. Przesytki rejestrowane, do 350 g gabaryt A 120
niebedace przesytkami do 350 g gabaryt B 0
najszybszej kategorii ze do 1000 g gabaryt A 0
zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g gabaryt B 0
odbioru w obrocie do 2000 g gabaryt A 0
krajowym (polecone ZPO) [ do 2000 g gabaryt B 0

6. Przesyiki rejestrowane, do 350 g gabaryt A 10
najszybszej kategorii ze do 350 g gabaryt B 0
zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g gabaryt A 0
odbioru w obrocie do 1000 g gabaryt B 0
krajowym (polecone ZPO, do 2000 g gabaryt A 0
priorytetowe) do 2000 g gabaryt B 0

7. Przesytki nierejestrowane do50¢g 0
najszybszej kategorii w ponad 50 g do 100 g 0
obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 0
obszar Europy (zwykte ponad 350 g do 500 g 0
priorytetowe) ponad 500 g do 1000 g 0

ponad 1000 g do 2000g | O

8. Przesyiki rejestrowane do 350 g gabaryt A 36100
niebedace przesytkami do 350 g gabaryt B 1100
najszybszej kategorii w do 1000 g gabaryt A 220
obrocie krajowym do 1000 g gabaryt B 700
(polecone) do 2000 g gabaryt A 0

do 2000 g gabaryt B 0

9. Przesyiki rejestrowane do 350 g gabaryt A 200
najszybszej kategorii w do 350 g gabaryt B 0
obrocie krajowym do 1000 g gabaryt A 0
(priorytetowe polecone ) do 1000 g gabaryt B 0

do 2000 g gabaryt A 0
do 2000 g gabaryt B 0

10. | Przesyiki rejestrowane do 509 4
niebedace przesytkami ponad 50 g do 100 g 0
najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 0
obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500 g 0
obszar Europy (polecone) ponad 500 g do 1000 g 0

ponad 1000 g do 2000g | O

11. | Przesyiki rejestrowane do50g 0

niebedace przesytkami ponad 50 g do 100 g 0

Mazowsze.
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najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 0
obrocie zagranicznym poza | ponad 350 g do 500 g 0
obszar Europy (polecone) ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 gdo 2000g | O
12. | Przesyiki rejestrowane do50g 0
najszybszej kategorii w ponad 50 g do 100 g 0
obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 0
obszar Europy ponad 350 g do 500 g 0
(priorytetowe polecone) ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 gdo 2000g | O
13. | Przesyiki rejestrowane do50g 0
najszybszej kategorii w ponad 50 g do 100 g 0
obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 0
obszar Europy ponad 350 g do 500 g 0
(priorytetowe polecone ponad 500 g do 1000 g 0
ZPO) ponad 1000 g do 2000g | O
14. | Paczki rejestrowane od 2 kg do 5 kg gabaryt A | 2
niebedace paczkami od 2 kg do 5 kg gabarytB | 0
najszybszej kategorii w od 5 kg do 10 kg gabaryt | 0
obrocie krajowym A
od 5 kg do 10 kg gabaryt | O
B
od 10 kg do 15 kg 0
gabaryt A
od 10 kg do 15 kg 0
gabaryt B
od 15 kg do 20 kg 0
gabaryt A
od 15 kg do 20 kg 0
gabaryt B
15. | Paczki rejestrowane od 2 kg do 5 kg gabarytA | O
najszybszej kategorii w od 2 kg do 5 kg gabarytB | 0
obrocie krajowym od 5 kg do 10 kg gabaryt | 0
(priorytetowe) A
od 5 kg do 10 kg gabaryt | O
B
od 10 kg do 15 kg 0
gabaryt A
od 10 kg do 15 kg 0
gabaryt B
od 15 kg do 20 kg 0
gabaryt A
od 15 kg do 20 kg 0
gabaryt B
16. | Ustuga "polecenie" w 0
obrocie krajowym
17. | Ustuga "polecenie" w 0
obrocie zagranicznym
18. | Ustuga "potwierdzenie 0
odbioru" w obrocie
krajowym
19. | Ustuga "potwierdzenie 0
odbioru" w obrocie
zagranicznym
20. | Ustuga "zwrot do adresata" 62
w obrocie krajowym
21. | Ustuga "zwrot do adresata" 0
w obrocie zagranicznym

Mazowsze.
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Ustuga ,zwrot przesytki 0
rejestrowanej do siedziby
zamawiajgcego” w obrocie
krajowym

23.

Ustuga ,zwrot przesyiki 0
rejestrowanej do siedziby
zamawiajgcego” w obrocie
zagranicznym

24,

Ustuga ,zwrot paczki 0
rejestrowanej do siedziby
zamawiajgcego” w obrocie
krajowym

25,

Ustuga ,zwrot paczki 0
rejestrowanej do siedziby
zamawiajgcego” w obrocie
zagranicznym

26.

Ustuga ,zwrot przesyiki 0
rejestrowanej, z
potwierdzeniem odbioru, do
siedziby zamawiajgcego” w
obrocie krajowym

27.

Ustuga ,zwrot przesyiki 0
rejestrowanej, z
potwierdzeniem odbioru, do
siedziby zamawiajacego” w
obrocie zagranicznym

28.

Ustuga ,zwrot paczki 0
rejestrowanej, z
potwierdzeniem odbioru, do
siedziby zamawiajgcego” w
obrocie krajowym

29.

Ustuga ,zwrot paczki 0
rejestrowanej, z
potwierdzeniem odbioru, do
siedziby zamawiajgcego” w
obrocie zagranicznym

30.

Miesieczny koszt odbioru 24 miesigce
przesytek z siedziby
zamawiajacego

31.

Cena brutto oferty (suma wierszy w kolumnie F)

UWAGA: Ceny jednostkowe brutto nalezy okresli¢, takze dla tych elementéw
zamowienia, ktérych ilos¢ wynosi zero.

2.

Oswiadczamy, Zze =zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg oraz z pdzniejszymi
ewentualnymi modyfikacjami jej tresci i wyjasnieniami Zamawiajacego
dotyczacymi SIWZ, nie wnosimy do jej tresci zastrzezeh iuznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Opisu przedmiotu zamowienia

i spetniamy wszelkie wymogi w nim zawarte oraz, ze zamowienie wykonamy
Z nalezytg starannoscia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktora stanowi
zatgcznik do specyfikacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty

Mazowsze.

serce Polski

16
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do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

6. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji,
czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

7. Zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktérzy bedg realizowacé
wymienione czesci zamowienia:

= ) PP ,
o) I PPEESRRRPRR ,
03

8. Akceptujemy warunki ptatnosci 14 dni od daty dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

9. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione innym
uczestnikom postepowania stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Mazowsze, Y
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Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie”

Oswiadczam/-y, ze:

1. spetniamy warunki udziatu w postepowaniu:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadamy odpowiednig wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
niniejszego zamowienia;
c) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia;
d) znajdujemy sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
umozliwiajgcej wykonanie niniejszego zamdwienia.
2. nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze, r
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A-232-Zp-6/13 Zatgcznik nr 3

WZOR UMOWY

Wddniu .o r., w Warszawie, pomiedzy:

Wojewoédzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231
Warszawa, NIP 113-19-48-935, REGON 013035534, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Szklarskiego — Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Warszawie,

zwanym w dalszej czesci Umowy , Zamawiajagcym” ,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”

w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,
przeprowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dn. 29.01.2004 Prawo Zamdéwieh
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zostaje zawarta
umowa o nastepujgcej tresci

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez wykonawce na rzecz zamawiajgcego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesytek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich
ewentualnych zwrotéw (dalej zwanych ,przesytkami”’), oraz ustugi odbioru przesytek
z siedziby zamawiajgcego. Ustugi bedace przedmiotem umowy bedg swiadczone zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegoélnosci ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zostat okreslony w Specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, ktéra wraz z ofertg wykonawcy z dnia ................. 2013 r., stanowi integralng
czes¢ umowy.

§ 2

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Sekretariatu WORD w Warszawie,
zlokalizowanego w siedzibie zamawiajgcego, przy ul. Odlewniczej 8, 03-231 Warszawa,
przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesytek
w wyznaczonej placéwce nadawczej. Odbidr przesytek odbywat sie bedzie 2 razy w tygodniu
- w poniedziatki i czwartki w godzinach 14:00-15:00.

2. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Mazowsze.
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\ NO)

3. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu, w formie pisemnej lub elektronicznej,
zestawienia placéwek nadawczych i odbiorczych, ktére beda realizowaty ustugi wynikajace
Z niniejszej umowy.

4. Za moment odbioru przesyiki uwaza sie chwile przyjecia przez wykonawce przesytki do
przemieszczania i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki przez wykonawce.

5. Nadanie przez wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy odbywac sie bedzie
w dniu odbioru przesytek od zamawiajgcego.

6. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesytek.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ dostarczenia wirasnym transportem, do

wyznaczonej przez wykonawce placoOwKi ..........cccccccvvenee. , mieszczacej sie w Warszawie

przy ul........................ , W przypadku wystgpienia ze strony zamawiajgcego konieczno$ci

dostarczenia do tej placéwki przesytki w innych dniach lub godzinach niz wskazane w pkt. 1.
§3

Umowa obowigzuje od dnia 1 lipca 2013 roku do dnia 30 czerwca 2015 roku lub
wczedniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego

wykonawcy z tytutu realizacji umowy, zgodnie z ofertg z dnia ................... 2013r.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi
o] (111 (0 T zt (stownie ZIotyCh: ..o ),
zgodnie z ofertg wykonawcy z dnia ................. 2013r.

2. Catkowite wynagrodzenie wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie wykonawcy.

3. Miesieczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie wykonawcy wynikajgce z iloSci wyekspediowanych w danym miesigcu
przesytek i miesiecznej optaty za odbidr przesytek z siedziby zamawiajgcego.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i rabaty.

5. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

6. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesytek, jak réwniez ustugi odbioru przesytek
zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc
kalendarzowy, obliczong zgodnie z postanowieniami ust. 2.

7. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty
dostarczenia prawidtowej faktury przez wykonawce do siedziby zamawiajgcego. Naleznosci
wynikajace z faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane na fakturze. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do okreslenia tytutu wptaty, powotujgc sie na numer zawartej umowy i numer
faktury.

8. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy kwotg wptaty.
Za opo6znienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz wykonawcy
odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

9. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrdcone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia
................ 2013 ., z zastrzezeniem ust. 10.

Mazowsze.
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10. W przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na
ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowigzujacy
podatek VAT, co skutkowaé bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

11. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych opfat, a w razie potrzeby réwniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§5

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére
moga wptywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, a w szczegdlnosci zmianie nazwy firmy, adresu, numeru konta, numeru NIP.

§6

1. llos¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzgdzanego przez
zamawiajgcego zestawienia przesytek przekazanych do przemieszczenia.

2. llos¢ i waga zwréconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana
bedzie zamawiajgcemu wraz z faktura.

3. Wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie
o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (formularz Oferty).

§7

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

2. W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5%
miesiecznej kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby zamawiajgcego za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa wykonawcy;

b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych termindw;

c) wykonywania przez wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez zamawiajgcego terminu na
dokonanie zmiany.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
zawinionych przez Zamawiajgcego w wysokosci 5% kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez zamawiajgcego od umowy
nastepuje z winy wykonawcy, zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

6. W przypadku, gdy wysokos¢ zastrzezonych kar nie pokryje rzeczywiscie poniesionegj
szkody, strony majg prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na ogdinych
zasadach kodeksu cywilnego.

Mazowsze.
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§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, przepisow dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych i ustawy
Prawo zaméwieh publicznych.

2. Wszystkie postanowienia Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia sg wigzace dla
stron umowy.

3. Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg
rozstrzygaé¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sad powszechny
wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

4. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sg: ze strony zamawiajgcego................. (=] PR faxo e-mail: ............

5. Integralng cze$¢ umowy stanowia;

a) Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia — Zatgcznik nr 1,
b) Oferta Wykonawcy z dnia ................... — Zatacznik nr 2.

Akceptujemy powyzszy wzoér umowy:

MigjsCOWOSE .......coooeeiiiiiii (o T T- 2013 roku

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze.
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A

A-232-Zp-6/13 Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE

o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie”
o$wiadczam(y), ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*
2. Nalezymy do grupy kapitatowej *
(nalezy ztozyc¢ liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej

mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5).

Mi€JSCOWOSE ......evvveiiiiiiiiiiiiie e dNia . roku

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze, 2

serce Polski



WOHD WOJEWODZKI OSRODEK RUCHU DROGOWEGO W WARSZAWIE

ARSZAWA

A-232-Zp-6/13 Zatgcznik nr 5

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Warszawie”

sktadamy wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug, zgodny z zapisami SIWZ, wraz
z dowodami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

L.p. Przedmiot ustugi Wartos$¢ ustugi Data . Odbiorca ustugi
wykonania
1.
2.
3.

Uwaga: Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze powyzsze ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie!

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta)

Mazowsze, 2
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