Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
(dla oséb fizycznych uczestniczacych w szkoleniach)

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) —
zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Wojewédzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa.

Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@word.waw.pl

Pani / Pana dane pozyskiwane sa:

a)
b)
c)

bezposrednio od Pani / Pana;
od Pani / Pana pracodawcy;
z Powiatowego Urzedu Pracy.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

pomiaru temperatury przed szkoleniem w celu zwigzanym z interesem publicznym
w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi
transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi;

zawarcia, wykonania, zmiany lub rozwigzania z Panig / Panem umowy na ustugi
szkoleniowe (w formie stacjonarnej, e-learningowej lub zdalnej);

prowadzenia z Panig / Panem korespondencji zwigzanej z przeprowadzeniem
szkolenia;

prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem;

wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, w szczegdlnosci:

v" w celach podatkowych, ubezpieczeniowych i ewidencyjnych;
v' potwierdzenia udziatu w szkoleniu;
v" wydaniu zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia;

dochodzenia lub ustalenia roszczen zwigzanych z w/w umowa lub obrony przed nimi;
prowadzenia prac analitycznych zwigzanych z dziatalnoScig szkoleniowg
Administratora;

udzielania informacji na wniosek podmiotdw uprawnionych przepisami prawa
i w granicach tych przepiséw.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a)
b)
c)

d)

udzielonej przez Panig / Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia);
niezbednosci danych do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia);
niezbednosci danych do wypetnienia obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia);

niezbednosci danych do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia).
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6. W

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktéorych mowa

w pkt. 4, odbiorcg Pani / Pana danych osobowych bedg lub mogg byé nastepujace
kategorie podmiotéw:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

osoby zarzgdzajgce dziatalno$cig statutowg Administratora;

upowaznieni pracownicy Administratora, w tym osoby zajmujgce sie szkoleniami oraz
sprawami organizacyjnymi i finansowymi;

upowaznieni wykfadowcy w zwigzku z realizacjg umowy dotyczgcej prowadzenia
szkolen w formie stacjonarnej lub zdalnej;

upowaznieni pracownicy Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego jako organu
nadzoru nad Administratorem;

upowaznieni pracownicy Grupa IMAGE Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg umowy
dotyczgcej  prowadzenia  szkolen  kierowcow  zawodowych ~w  formie
e-learningowych;

upowaznieni pracownicy Darmar Soft s.c. w zwigzku z realizacjg umowy dotyczacej
dostawy systemu ewidencyjnego do prowadzenia szkolen oraz zapewniajgcego
wsparcie techniczne do powyzszego systemu;

upowaznieni pracownicy podmiotow  wspotpracujgcych z  Administratorem
Swiadczgcych ustugi prawne;

upowaznieni pracownicy podmiotow  wspotpracujgcych z  Administratorem
Swiadczgcych ustugi informatyczne;

upowaznieni  pracownicy podmiotow  wspoipracujgcych z  Administratorem
Swiadczagcych ustugi szkoleniowe;

upowaznieni pracownicy podmiotdw, dostarczajgcych platforme dla szkolen
odbywajacych sie w formie zdalnej (np.: MS Teams, Zoom itp.);

biegli rewidenci ksigg rachunkowych;

upowaznieni pracownicy podmiotéw, ktérym przekazanie Pani / Pana danych
nastepuje na podstawie Pani / Pana wniosku lub zgody, w tym podmioty zgtaszajgce
na szkolenia (np.: Pani / Pana pracodawca, Powiatowy Urzad Pracy);

upowaznieni pracownicy podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa
(np. Policja, Wydziat Komunikacji, Wojewoda, Prokuratura, Ministerstwo Cyfryzacji,
Urzad Skarbowy, Urzad Kontroli Skarbowej), na ich wniosek lub zgdanie lub na Pani /
Pana wniosek.

Podmioty powyzsze bedg odbiorcg danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym
dla realizacji Pani / Pana praw lub obowigzkéw lub praw i obowigzkéw tych podmiotéw.

7. Pani / Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez czas wykonywania umowy
i dokonania rozliczenia z tego tytutu, a takze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym:

a)
b)
c)
d)

e)

akta osoéb szkolonych — 5 lat;

rejestr wydanych zaswiadczen — 10 lat;

rozliczenia finansowe — 6 lat;

dostarczone aktualne zdjecie w przypadku szkolenia w formie zdalnej w celu weryfikacji
osoby na szkoleniu — do czasu zakonczenia procesu szkolenia;

dokumenty przestane w formie skanéw — do czasu dostarczenia oryginatéw w celu
poswiadczenia ich prawdziwosci;

lub tak dtugo, jak wymaga tego prawnie uzasadniony interes Administratora.
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8.

10.

11.

12.
13.

Posiada Pani / Pan prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do danych osobowych Pani / Pana dotyczacych (art. 15 Rozporzadzenia);

b) sprostowania Pani / Pana danych osobowych (art. 16 Rozporzadzenia);

C) usuniecia Pani / Pana danych osobowych (art. 17 Rozporzgdzenia), chyba ze dane
bedg konieczne do wywigzywania sie przez Administratora z prawnego obowigzku
wymagajgcego ich przetwarzania albo stuzy¢ bedg do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

d) zadania ograniczenia przetwarzania Pani / Pana danych osobowych (art. 18
Rozporzadzenia), gdy kwestionuje sie prawidtowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidlowosé tych danych Ilub gdy
przetwarzanie jest niezgodne z prawem i sprzeciwia sie Pani / Pan usunieciu danych
osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, a takze
gdy Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen oraz gdy Pani / Pan wniosta sprzeciw wobec przetwarzania —
do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora
sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
art. 6 ust. 1lit. a RODO, czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani
/ Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
z obowigzujgcym prawem.

W pozostatym zakresie podanie przez danych osobowych jest wymogiem prawnym oraz
warunkiem zawarcia umowy i przeprowadzeniem szkolenia. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie uniemozliwienie realizacji umowy i wypetnienie obowigzkéw
prawnych cigzgcych na Administratorze.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Warszawie, przystuguje Pani /
Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony
danych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani / Pana dane osobowe bedg przetwarzane w informatycznych systemach finansowo-
ksiegowych oraz wspomagajgcych obstuge procesu szkolenia.

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i reczny.

Pani / Pana dane bedg podlegaty profilowaniu. Podejmowanie decyzji w bedzie odbywato
sie na zasadach okreslonych w Zarzgdzaniach Dyrektora WORD w Warszawie
dotyczgcych poszczegolnych szkolen. Konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie
przygotowanie zréznicowanej oferty programowej oraz / lub cenowej dla okreslonej osoby
lub grupy oséb.
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