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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

(dla osób fizycznych uczestniczących w szkoleniach) 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – 

zwanego dalej Rozporządzeniem, informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 

Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa. 

2. Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@word.waw.pl 

3. Pani / Pana dane pozyskiwane są: 

a) bezpośrednio od Pani / Pana; 

b) od Pani / Pana pracodawcy; 

c) z Powiatowego Urzędu Pracy. 

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach: 

a) pomiaru temperatury przed szkoleniem w celu związanym z interesem publicznym  

w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed poważnymi 

transgranicznymi zagrożeniami zdrowotnymi; 

b) zawarcia, wykonania, zmiany lub rozwiązania z Panią / Panem umowy na usługi 

szkoleniowe (w formie stacjonarnej, e-learningowej lub zdalnej); 

c) prowadzenia z Panią / Panem korespondencji związanej z przeprowadzeniem 

szkolenia; 

d) prowadzenia dokumentacji związanej ze szkoleniem; 

e) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności: 

✓ w celach podatkowych, ubezpieczeniowych i ewidencyjnych; 

✓ potwierdzenia udziału w szkoleniu; 

✓ wydaniu zaświadczenia o ukończeniu szkolenia; 

f) dochodzenia lub ustalenia roszczeń związanych z w/w umową lub obrony przed nimi;  

g) prowadzenia prac analitycznych związanych z działalnością szkoleniową 

Administratora; 

h) udzielania informacji na wniosek podmiotów uprawnionych przepisami prawa  

i w granicach tych przepisów. 

5. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

a) udzielonej przez Panią / Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia); 

b) niezbędności danych do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia); 

c) niezbędności danych do wypełnienia obowiązków prawnych (art. 6 ust. 1 lit. c 

Rozporządzenia); 

d) niezbędności danych do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia). 
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6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o których mowa  

w pkt. 4, odbiorcą Pani / Pana danych osobowych będą lub mogą być następujące 

kategorie podmiotów: 

a) osoby zarządzające działalnością statutową Administratora; 

b) upoważnieni pracownicy Administratora, w tym osoby zajmujące się szkoleniami oraz 

sprawami organizacyjnymi i finansowymi; 

c) upoważnieni wykładowcy w związku z realizacją umowy dotyczącej prowadzenia 

szkoleń w formie stacjonarnej lub zdalnej; 

d) upoważnieni pracownicy Samorządu Województwa Mazowieckiego jako organu 

nadzoru nad Administratorem; 

e) upoważnieni pracownicy Grupa IMAGE Sp. z o.o. w związku z realizacją umowy 

dotyczącej prowadzenia szkoleń kierowców zawodowych w formie  

e-learningowych; 

f) upoważnieni pracownicy Darmar Soft s.c. w związku z realizacją umowy dotyczącej 

dostawy systemu ewidencyjnego do prowadzenia szkoleń oraz zapewniającego 

wsparcie techniczne do powyższego systemu; 

g) upoważnieni pracownicy podmiotów współpracujących z Administratorem 

świadczących usługi prawne; 

h) upoważnieni pracownicy podmiotów współpracujących z Administratorem 

świadczących usługi informatyczne; 

i) upoważnieni pracownicy podmiotów współpracujących z Administratorem 

świadczących usługi szkoleniowe; 

j) upoważnieni pracownicy podmiotów, dostarczających platformę dla szkoleń 

odbywających się w formie zdalnej (np.: MS Teams, Zoom itp.); 

k) biegli rewidenci ksiąg rachunkowych; 

l) upoważnieni pracownicy podmiotów, którym przekazanie Pani / Pana danych 

następuje na podstawie Pani / Pana wniosku lub zgody, w tym podmioty zgłaszające 

na szkolenia (np.: Pani / Pana pracodawca, Powiatowy Urząd Pracy); 

m) upoważnieni pracownicy podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa 

(np. Policja, Wydział Komunikacji, Wojewoda, Prokuratura, Ministerstwo Cyfryzacji, 

Urząd Skarbowy, Urząd Kontroli Skarbowej), na ich wniosek lub żądanie lub na Pani / 

Pana wniosek. 

Podmioty powyższe będą odbiorcą danych osobowych jedynie w zakresie niezbędnym  

dla realizacji Pani / Pana praw lub obowiązków lub praw i obowiązków tych podmiotów. 

7. Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane przez czas wykonywania umowy  

i dokonania rozliczenia z tego tytułu, a także zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

w tym:  

a) akta osób szkolonych – 5 lat; 

b) rejestr wydanych zaświadczeń – 10 lat; 

c) rozliczenia finansowe – 6 lat; 

d) dostarczone aktualne zdjęcie w przypadku szkolenia w formie zdalnej w celu weryfikacji 

osoby na szkoleniu – do czasu zakończenia procesu szkolenia; 

e) dokumenty przesłane w formie skanów – do czasu dostarczenia oryginałów w celu 

poświadczenia ich prawdziwości; 

lub tak długo, jak wymaga tego prawnie uzasadniony interes Administratora. 
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8. Posiada Pani / Pan prawo do żądania od Administratora:  

a) dostępu do danych osobowych Pani / Pana dotyczących (art. 15 Rozporządzenia); 

b) sprostowania Pani / Pana danych osobowych (art. 16 Rozporządzenia); 

c) usunięcia Pani / Pana danych osobowych (art. 17 Rozporządzenia), chyba że dane 

będą konieczne do wywiązywania się przez Administratora z prawnego obowiązku 

wymagającego ich przetwarzania albo służyć będą do ustalenia, dochodzenia lub 

obrony roszczeń; 

d) żądania ograniczenia przetwarzania Pani / Pana danych osobowych (art. 18 

Rozporządzenia), gdy kwestionuje się prawidłowość danych osobowych – na okres 

pozwalający Administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych lub gdy 

przetwarzanie jest niezgodne z prawem i sprzeciwia się Pani / Pan usunięciu danych 

osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, a także  

gdy Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania,  

ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia  

lub obrony roszczeń oraz gdy Pani / Pan wniosła sprzeciw wobec przetwarzania –  

do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora 

są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu. 

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie  

art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani 

/ Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,  

z obowiązującym prawem.  

W pozostałym zakresie podanie przez danych osobowych jest wymogiem prawnym oraz 

warunkiem zawarcia umowy i przeprowadzeniem szkolenia. Konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie uniemożliwienie realizacji umowy i wypełnienie obowiązków 

prawnych ciążących na Administratorze. 

10. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych 

osobowych w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego w Warszawie, przysługuje Pani / 

Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony 

danych – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

11. Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane w informatycznych systemach finansowo-

księgowych oraz wspomagających obsługę procesu szkolenia. 

12. Pani / Pana dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i ręczny. 

13. Pani / Pana dane będą podlegały profilowaniu. Podejmowanie decyzji w będzie odbywało 

się na zasadach określonych w Zarządzaniach Dyrektora WORD w Warszawie 

dotyczących poszczególnych szkoleń. Konsekwencją takiego przetwarzania będzie 

przygotowanie zróżnicowanej oferty programowej oraz / lub cenowej dla określonej osoby 

lub grupy osób. 


